	UBND HUYỆN PHONG ĐIỀN
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số : 289/PGDĐT-THCS
V/v nộp các loại hồ sơ quản lý đầu năm học 2019-2020 về Phòng GD&ĐT
	Phong Điền, ngày  03   tháng  10  năm 2019


   Kính gửi: 
- Các trường THCS trực thuộc;
- Trường TH&THCS Lê Văn Miến


Thực hiện nhiệm vụ năm học 2019-2020, để bảo đảm công tác quản lý của Phòng GD&ĐT đối với các đơn vị trực thuộc, Phòng GDĐT yêu cầu các trường nộp các loại văn bản sau:

1. Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2019-2020 của nhà trường. Yêu cầu: mỗi đơn vị gửi 02 bản và trong văn bản có bố trí phần phê duyệt của lãnh đạo Phòng GDĐT. 
2. Kế hoạch dạy học (PPCT) các bộ môn có phê duyệt của Hiệu trưởng nhà trường.
3. Kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học năm học 2019-2020 của nhà trường theo yêu cầu của Công văn số 268/PGDĐT ngày 23/9/2019 của Phòng GDĐT về việc Hướng dẫn công tác kiểm tra nội bộ trường học.
4. Hồ sơ dạy học 2 buổi/ngày đối với các trường có tổ chức dạy học 2 buổi/ ngày theo Công văn số 592/SGDĐT-GDTrH ngày 31/3/2019 của Sở GDĐT về việc Hướng dẫn dạy học 2 buổi/ngày đối với các trường THCS, THPT.
5. Bảng phân công công việc của lãnh đạo và cán bộ, giáo viên, nhân viên của nhà trường, thời khóa biểu gần nhất của năm học 2019-2020.
6. Riêng đối với Trường THCS Nguyễn Duy: nộp thêm chương trình, kế hoạch dạy học các lớp trọng điểm để Phòng phê duyệt trước khi thực hiện.
Tất cả các loại hồ sơ trên, khi gửi về Phòng GDĐT phải đảm bảo tính pháp lý. Hạn cuối nộp hồ sơ ngày 10/10/2019, tại bộ phận Chuyên môn THCS Phòng GDĐT.
Nhận được Công văn này, yêu cầu các đơn vị thực hiện nghiêm túc./.
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